DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA' (Art. 47-D.P.R. 0, 445/2000)

La sottoscritta Katia Contardo consapevole delle sanzioni peusali previste dall’act 76, Del D.P.R. n. 44572000, in
case di dichirazion! mendaci, dichiara che il proprie curriculum formative — professionale &1l yeguente:

Infrrmivztond df Contotio

Impiegata con funzioni amministrativo - finanziarie presso GAL ~ 4 Parchi Lecco Brianza,
Calolziocorte (LC) .
Marzo 2019 - attaale — contratio 2 tempo indeterminato CCL Commercio - 2° livello ~ part time 30%

I

oria relativa al bandi di f .
Organizzazione ¢ gestione dell'archivio dei dogumenti con predisposizions ¢ tenuta dei relativi fascicali In forma
cartacea ed elettronica; aggiornamento detla Banca dati delle wperazioni ¢ delle misure del PSL attivate,
Studio e stesura dei bandi del GAL,
Valutazione della documentazione presentata tramite il portale Sis.co, deHle domande di partecipazions ai bandi
di Bnanziamenio indetti dal GAL. -
Partecipazione ai procedimenti istruttari previsti per "implementazione dell’attivits del GAL e per il conseguente
sviluppo del territoric, ivt compreso, identificazione ¢ contatti con potenziahi partner Europei per lo sviluppo di
speciliche azivni.
Stesura verbali refativi alle sedute di istruttoria,

. e .
Gestione della corrispondenza del GAL, ovganizzazione ¢ gestione del provacotls cartaceo ed elettronico, attivita
di ricezione del pubblico, sia a sportella/front office che per via te!efnnir;a e internet. Elaboraziqm: cedolini ¢
buste paga dei dipendenti del GAL, fatturazione elettronica, emissione prima nota, elaborazione SAL,
Gestione dell’agenda del Presidente, del Direttore ¢ degli organi del GAL.
Indizione procedure d’appalto per acquisizione di servizi/ forniture rivolti sis alla gestione della sedc det GAL sia
af’attivita di comunicazione/informazione del GAL,
Stesura determine tra cui apgludicazione appalti, impegni di spesa, proroga scadenze, iter istruttori,
Predisposizions di atti interni, provvedimentl, disciplinari d’incarico,

Esperienze professionai

Tiracinante presso Stazione Unica Appaiti - Provincia di Lecco ~ Direrione Organizzativa Il - Dirigente

Dott.ssa Barbara Funghini, - :

Gennaio 2018 ~ dicembre 2018 — Dote Comune durata annuale - 20 ore settimanali
Mansioni di verifica ¢ di controllo di documentazione proveniente da operatori economici (ANAC, DURC,
Casellari, DGUE, autodichiarazioni) idoned all’iserizione su pinttaforme clettroniche gestite dirertamente dalt'Ente.
Redazione € stesurk atti amministrativi, previo studio de! fascicolo trasmesso dell’ Ente, quali bendi di gara,
disciplinari di gara, lettere di invito, praposte di aggiudicazionc, manifestazioni di interesse.
Partecipazione a commissioni di gara ¢ supporto nell’attivitd amministrativa generica (emissione CIG e CUP)
Utilizzo della piattaforma URB! - protocolle interno — usiiizzo posts elettronica certificata (telecompast).

Stagista presso ufficio personale Gescom sk, Yaimadrera (LC),

Ottobre 2017 ~ Gennaio 2018 - Stage semestrale ~ part time 50%
Affiancamento responsahile Uificio personale per gestione dipendent] ¢ reclutamento nuove personale.
Velutazione ¢ analisi curcicula trasmessi daf candidati, partecipazione attiva durante § collogui 8§ sclezione. Stesura
sintetica del profilo di agni candidato e trasmissions esiti.



Collaboratrice presso studio legale avv.ti R, Gianola - 8. Lingua, Leceo (LC),

Aprile 2014 ~ Settembre 2017 - Praticante — nessun contratto —tempo pieno
Redazione ed elaborazione atti in awbito cvilistico (recupero credit e risarcimento danni in tutte le sue forme)
con particolare riguardo alle esecuzioni mobiliari ed immobitiari, dirittu di famiglia & diritto minorile, diritto
suceessorio, volontaria giurisdizione, procedure di appalto.
Studio ¢ analisi delle pratiche civik, partecipazione alle udienze imnanet al Giudice di Pace/Tribumale di
Lecoo/ Milano/ Coma.
Consulenze tegali anche private in ambito civilistico e in diritto di famiglis. :
Partecipasions a corsi di aggiornamento della professione in particolare i seminari ¢ convegni organizzati
dall’ AIAF,
In data 27.07.2015 conseguimento dell‘abifitazione al patrocinio sostitutivo {orense presso "Ordine deghi

© Avvocati di Leceo. Partecipazione alle udienze in sostituzione dell’avvecato — dominus.

fstruzione

Laurea magistrale in giurisprudenza, anno 2014, tesi in diritto privato comparato 99/110
“Danni punitivi: tendenze recenti”

Universith degli studi di Milano, MHano — italia

Diploma di scuola secondaria, liceo scientifico, anno 2007 78/100

Collegio Alessandre Volta, Lecco - ltalia

Profile professionale

Laurcata in giurisprudensa con diploma di maturiti scientifica,

Dotata di buone capacita organizative, wiluppate al'interno di un comesto lavorativo di modeste dimensiond in
propressiva espansione.

Splecate doti comunigative ¢ relazionali sia con utenza non qualificas (elienti, cittading) sia nel rapporto con colleghi
a superiori (dirigenti di settori, avvocati)

Autonoms nella gestione di pratiche anche complesse con studio delle problematiche inerenti ed claborazione di
soluzioni idonce at caso, rispettando scadenze ¢ 1empistiche. )
Predispasta al lavoro it zeum ¢ alla collaborazione proficua, basando b propeis filosofia professionale sul rispetio ¢
it confronto reciproco.

Otima capacitd di autocontrollo nei momenti di maggior stress emotivo.

Aree di compelenzo

- Diritto civile (assicurazioni, risarcimento danni, recuperc del credito)

1

Diritto di famiglia
= Esecuzioni immobiliari

Dititeo amministrative

L]

= Appalti e in particolare predisposizione atti ¢ documents relativi - LIVELLO EQF: 4

Copocita di rifieve

-~ Affidabile

- Organizzata

- Precisa e puntyale nel rispettare le scadenze
- Linguaggio tecnico appropriate

= Predisposta ai rapporti interpersonali

Competenze

Otumo utilizzo di Windows & pacchetto office (World, Excel, Accass, posta elettronica ordinaria e certificata) —
in possesso di certificazions ECDL.

\g_C_,



Buona conoscenza e comprensione delfa lingua inglese, sia parfato che seritto ~ Livello B2
Discreta conoscenza ¢ comprensione della Jingua francese, sia parlato che seritio ~ Livello A2/B1

Foiente

Patenite B
Automunita
Disponibile 2 spostamenti ¢ trasferte

frteress!

Sport, in particolare pallavolo — allenatrice da 12 anni con qualifica di-prime grado - secondo livello giovanile
{socictd Maxi Sport - Volley Toam Brianza) ¢ glocatrice dall’ctd infantile ad oggi, con rua?o di afzatrice.
Volontariato presso organizzazioni a sostegno di lamiglic con figh disabili (Gruppo Amici Lacco) o presse rifugi
per animali domestici.

Al sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/ 679 relativo alla protezione delle persone fisiche con
siguardo al trattamento dei dati persanali, la sottoscritta Katia Contardo dichiara di essere informato che
Silea S.P.A., potrd utilizzare i dati contenuti nel presemte curriculum formative professionale
esclusivamente nell’ambito e per le finaliti e gli adempimenti conmessi all’effettuazione della presente
selezione ed alle conseguenze che dallo stesso potrebbero derivare. :

Mandello del Lario, 27/05/2020 \ 3 -
Kahin. Coud seeko






